PERSONEL DAIRESI
BASKANLIGI




Akademik Ozliik isleri Miidirliigii

Genel hukumlere gore agiktan veya nakil yoluyla Universitemize atamasi yapilan personelin goreve
baglamasina muteakip 6zluk iglemlerinin yapiimasi,

Akademik Personelin aylik derece ve kademe terfilerinin yapilmasi,

Yurtdisl, yurtici géreviendirme ile ilgili Yiksekogretim Kurulu ve Dig igleri Bakanligi yazismalari (2547
S.K.33,35,39 md. ve 1416 sayili kanun uyarinca),

2547 S.K. 34.md. uyarinca yabanci uyruklu ve 2914 S.K. 15. md. uyarinca sozlesmeli Turk sanatgi
ogretim elemani ile ilgili Yuksekogretim Kurulu Bagkanligi, Maliye Bakanhgi yazigmalari,

Mecburi hizmet surelerinin takip edilmesi, yapilandirilmasi (1416 Sayili Kanun-2547 S.K 35.md)

2547 Sayili Kanunun 33.ve 35. maddeleri uyarinca yurtdigi ve yurticinde lisansustl egitim ogretim
(doktora ve yiiksek lisans) yapmak Uzere mecburi hizmet karsihgi géreviendirilen ve Universitedeki
gbrevine doénmeyen arastirma gorevlilerinin hukuki iglemlerine dair yazisma ve dosyalarinin

hazirlanmasi



Akademik Ozliik isleri Miidirliigii

Emekliye ayrilan personelin belgelerinin dizenlenmesi ve ilisik kesme islemlerinin yapiimasi,
Gizlilik taglyan yazigmalarin yapiimasi

Personel hareketlerinin YUksekogretim Kurulu Bagkanhgina, Devlet Personel Baskanlhgina, Milli
Savunma Bakanligina bildiriimesi (nakil, gorevlendirme, pasaport, gorev belgesi, sicil ozeti,
hizmet belgesi, askerlik tehiri, yazigsmalarin yapilmasi),

Goreve baslayan akademik personel veri giriglerinin yapilmasi,

Akademik personelin idari gorev suresinin takibi

Yazismalarin dosyalanmasi ve yeni baslayan personele dosya acilimasi, nakil yoluyla

universitemizden ayrilan personelin dosyalarinin ilgili kurum ve kuruluslara gonderilmesi,



Akademik Ozliik isleri Miidirliigii

Docentlik  Jurisinde  gorevlendirilen  Profesorlerin - dizenlemis  oldugu  tutanaklarin
Universitelerarasi Kurul Bagkanligina génderilmesi..

Universitemizde gorev yapan 6gretim Uyelerinin yurtdisi bilimsel kongreye katilimlari ile ilgili
Yuksekogretim Kurulu Baskanligi ve Disisleri Bakanhgi nezdinde yapilan yazigsmalar

Tipta/Dis Hekimliginde/Yan Dalda Uzmanlik Sinavi (TUS-DUS-YDUS) sonucu Universitemizi
kazanan arastirma gorevlilerinin uzmanhgini alacagi tarihe kadar 0OzlUk islerinin takibi ve
uzmanhg: aldiktan sonra ilgili belgelerin duzenlenerek Saglik Bakanhgi ile dokimanlarin
Yuksekogretim Kurulu Baskanligina gonderilmesi.

Isten ayrilan (istifa, nakil) personelin ayrilma islemlerin yapiimasi,

Akademik personele kimlik duzenlenmesi,



